TONG CONG TY LICOGI- CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PAU TU, XAY LAP Déc lip - Tw do - Hanh phuc
VA VAT LIEU XAY DUNG PONG ANH

Ha Noi, ngay 27 thang 6 nam 2023
“DU THAO”
QUY CHE TO CHUC

DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CTCP PAU TU, XAY LAP VA VAT LIEU XAY DUNG PONG ANH

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, thong qua ngay 17/6/2020 va cac vin ban huéng dan;
- Piéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Pau tw, Xay ldp va VLXD Péng Anh.

Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2023 cua Cong ty Co phan Pau tu, Xay lip va
Vit liéu xay dung Pong Anh duoc t6 chirc va thuc hién theo Quy ché t6 chirc sau day:

Piéu 1. Muc dich

- DPam bdo trinh ty, nguyén tac ung xu, biéu quyét tai Pai hoi d@)ng ) dong thuong nién
ctia Cong ty C6 phan Pau tu, Xay lap va Vat liéu xay dung Pong Anh dién ra ding quy
dinh va thanh cong tot dep.

- Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong thé hién ¥ chi théng nhat ciia Pai hoi dong cb
déng, dap tmg nguyén vong quyén loi ctia ¢ déng va dung phap luét.

Pic¢u 2. P6i twong va pham vi

- Péi twong: Tat ca cac co dong, dai dién theo ty quyén tham du Pai hoi dong co dong
thudng nién Cong ty C6 phan Dau tu, Xay lip va Vat liéu xdy dung Pong Anh déu phai
chap hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é Cong ty va quy dinh hién
hanh cua phéap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duogc str dung cho viéc t6 chic hop Pai hoi dong cb
dong thuong nién nam 2023 ciia Cong ty C6 phan Pau tu, Xay lap va Vat liéu xay dung
Dong Anh.

Pi¢u 3. Picu kién tién hanh Pai hi dong c6 dong (Theo Piéu 29. Piéu 1é CONg ty)

- Dai hoi dong cb6 dong dugc tién hanh khi cé s6 ¢6 dong du hop dai dién cho it nhat 50%
cb phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh thi Dai
hoi dong co dong duoc triéu tap hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thir nhat ctia Dai hoi ddng c6 dong, triéu tip 1an tha hai dugc tién hanh khi
s6 ¢ dong du hop dai dién it nhat 33% téng sb phiéu biéu quyét.
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- Trudng hop cudc hop Pai hoi déng ¢ dong triéu tap 1an thi hai khong du diéu kién tién
hanh thi Pai hoi dong c6 dong duoc triéu tip hop lan thir ba trong thdi han 20 ngay, ké
tir ngay du dinh cudc hop lan thir hai. Trong truong hop nay, cudc hop cua Dai hoi dong
cb dong dugce tién hanh khéng phu thudc vao sb cb dong dy hop va ty 18 sb ¢b phan co

quyén biéu quyét cta cac cd dong du hop

Picu 4. Pai biéu tham du Pai hoi dong c6 dong

1.

Céc c6 dong cuia Cong ty C6 phan Pau tu, Xay lap va Vat liéu xay dung Pong Anh
va nguoi dai dién theo Gy quyén cta c6 dong so hitu cd phan co quyén biéu quyét
(Theo danh sach cb déng ding ky cubi cing ngay 31/5/2023) déu c6 quyén tham du
Dai hoi dong c6 dong;

C6 dong va/hodc Dai dién theo ty quyén sau ddy dugc goi 13 “Pai biéu” khi vao
phong Dai hoi phai c6 mat dung thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky vé1 Ban
to chirc Dai hi;

Trong thoi gian dién ra Pai hoi dong cd dong, Pai biéu phai tuan thu theo sy hudng
dan ctia Poan Chu tich, ing xir vin minh, lich su va giir trat tw Dai hoi;

Cac Dai biéu phai gitt bi mat, thuc hién dung ché do st dung va bao quan tai li€u,
khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hdi khi chua duge Poan Chu tich
cho phép

Khong hut thudc 14 trong phong Dai hoi;

Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi,
tat ca cac may dién thoai di dong phai duoc tat hodc khong dé chuong.

Piéu 5. Poan Chi tich

1.

3.

da so.

Poan Chu tich gom 03 nguoi, bao gom 01 Chu tich va 02 thanh vién. Cha tich Hoi
déng quan tri 1a Chu tich Poan Chu tich va la Chu toa Dai hoi déng ) dong thuong
nién nam 2023 cua Cong ty C6 phan Pau tu, Xay lip va Vat liu xdy dung Dong
Anh.

Nhiém vu ctia BDoan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat dong cta Pai hoi dong c6 dong theo Chuong trinh ctia Hoi
dong quan tri (HPQT) dugc Pai hoi dong co dong biéu quyét thong qua tai dai
hoi;

b. Hudng din cac Dai biéu va Dai hoi thao luin cc ndi dung c6 trong chuong trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

d. Tra 1oi nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

Nguyén tic lam viéc ciia Poan Chi tich:

Doan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tip thé, tap trung din chu, quyét dinh theo
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Piéu 6. Thu ky Pai hoi

1.

Thu ky cua Pai hoi la nguoi do Chu toa gidi thiéu; Chiu trach nhiém trude Poan
Chu tich, Dai hoi dong c6 dong vé nhiém vu cta minh va dudi sy diéu hanh cta
Doan Chu tich.

Nhiém vu cua Thu ky:
a. Giup Poan Chu tich kiém tra tu cach Dai biéu du hop (khi can thiét);

b. H6 trg Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luén, Nghi quyét cua DPai
hoi va giri thong bao cua Poan Chu tich dén cac Pai biéu khi duoc yéu cau;

c. Tiép nhan, ra soat Phiéu thao luan, cac y kién cua Pai biéu, chuyén Poan Chu
tich quyét dinh;

d. Ghi chép day du trung thuc toan bo ndi dung dién bién Dai hoi va cac van dé da
dugc thong qua hodc con luu y vao Bién ban Pai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Pai hoi.

Pi¢u 7. Ban kiém tra tu ciach Pai biéu

1.

2.

Ban kiém tra tu cach Pai biéu cia Pai hoi gdm 03 ngudi, bao gdbm 01 Trudéng Ban
va 02 thanh vién. Ban kiém tra tu cach Pai biéu chiu trach nhiém trude Poan Chu
tich, Pai hoi déng ) dong vé nhiém vu cua minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach Dai bi€u:

Ban kiém tra tu cach Pai biéu cua Dai hoi c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢6 déng dén du hop.

Truong Ban kiém tra tu cach Pai biéu bo céo véi Pai hoi déng cd dong tinh hinh cd
dong du hop. Néu cudc hop c6 du $6 luong Dai biéu du hop dai dién it nhét 50% sb
cb phan c6 quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién
nam 2023 cua COng ty C6 phan Pau tu, Xay lap va Vat liéu xdy dung Pong Anh
dugc tién hanh.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu cta Dai hoi gdm 09 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 08 thanh
vién do Chu toa gi6i thiéu (Thong qua Ban T6 chirc Pai hoi) va duoc Pai hoi biéu
quyét tin nhiém.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trich nhiém trudc Poan
Chu tich, Pai hoi dong c6 dong khi thuc hién nhiém vu ctia minh;

- Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét tai Pai hoi;
- Nhanh chéng thong bao két qua kiém phiéu cho Thu ky;

- Xem xét va bao cao Dai hoi nhimng trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic
don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu.
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Pi¢u 9. Thio luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

Vige thao luén chi dugc thyc hién trong thot gian quy dinh va thuge pham vi cac
van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong cb dong;

Pai biéu c¢6 y kién ding ky ndi dung vao Phiéu thao ludn va chuyén cho Thu ky;

Thu ky s& sip xép cac Phiéu thao ludn cua Dai biéu theo thir tr ding ky va
chuyén 1én cho Poan chu tich;
Dai biéu khi can phat biéu hoic tranh luin thi gio tay, chi khi dugc Poan Chu

tich nhat tri moi dugc phat biéu. M&i Pai biéu phat biéu khong qua 03 phut, ndi
dung can ngin gon, tranh trung lap.

2. Giai dap y kién cua cac Dai biéu:

Trén co s& Phiéu thao luin cia Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y kién cua Dai biéu;

Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua duoc tra 10i truc
tiép tai Pai hoi s& duoc Cong ty Co phan Pau tu, Xay lap va Vat liéu xay dung
Pong Anh tra 10i truc tiép bang vin ban.

Piéu 10. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai dugc
Dai hoi dong c6 dong thao luén cong khai va tién hanh biéu quyét cong khai bang
thé bi€u quyét hoac bd phi€u kin bang phiéu biéu quyét.

The biéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui tryc
tiép cho dai biéu tai dai hoi. Mdi dai biéu dugc cap The biéu quyet va Phiéu biéu
quyet Trén Thé biéu quyét va Phleu biéu quyet co ghi 16 mé so6 dai biéu, ho tén,
s6 ¢6 phan so hiru va nhan uy quyén duoc biéu quyét ciia dai biéu do.

Hinh thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién
nam 2023 nhu sau:

+ Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: Hinh thirc nay duoc dung dé
thong qua cac van dé nhu: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi;
Thong qua Poan chi tich, Thu ky Pai hoi va Ban kiém phiéu; Théng qua Bién ban
bai hoi, Nghi quyét Dai hoi va cac nd1 dung khac tai PBai hoi (néu co);

+ Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: Hinh thirc nay duoc
ding dé thong qua cac ndi dung Bao co, To trinh Pai hoi, dugc xac dinh va ghi rd
trong timg phiéu biéu quyét giri cho mdi ¢ dong.

2. Céch thirc biéu quyét:

Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong ¥
kién mot van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi béng cach gio cao The biéu
quyét hoac dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét twong (mg véi cac
ndi dung can bidu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Khi ,bleu quyét bang hinh thic gio cao The biéu quyét, mat trudc cta Thé biéu
quyet phai dugc gio cao huong vé phia Doan Chu toa. Truong hop Dai bicu
khong gio Thé bicu quyét trong ca ba lan bi€u quyét Tan thanh, Khong tan thanh

Quy ché t6 chivc PHPCD thwong nién nam 2023 - Thang 6/2023 4



hoic Khong y kién cia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van
dé d6. Truong hop DPai biéu gio' cao Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khéng y kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu
viéc biéu quyet cho van dé d6 1a khéong hgp 1€. Theo hinh thirc biéu quyét bang
gio Thé biéu quyét, Thanh ‘vién Ban kiém phleu/Ban kiém tra tu cach dai biéu
danh diu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét twong Gmg cua tig c6 dong Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong y kién, Khong hop 6.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Ddi véi ting noi dung,
dai biéu chon mot trong ba phuong 4n “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong
c¢6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh ddu “X” hodc “v™
vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca noi dung can biéu quyét cua Pai hoi, bai
biéu gui Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin di dugc niém phong tai Dai hoi
theo huéng din ciia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai ¢ chit ky va ghi o
ho tén cta Dai biéu.

. Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Phiéu khong phai do Ban t6 chtic phat ra;
Phiéu khong c6 day du chit ky va ghi 1 ho tén ciia Pai biéu;
Phiéu biéu quyét bi gach xo04, stra chita, ghi thém ndi dung bicu quyét;

Céc van dé biéu quyét khong duogc lya chon hoac lya chon nhiéu hon mot phuong
an cho mot To trinh Pai hoi.

. Thé 18 biéu quyét

Céac van dé can lay biéu quyét tai Dai hoi chi duoc thong qua khi dat dugc ty 1¢
biéu quyét dong y cua it nhat 50% s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét tham du Pai
hoi. Riéng mot s6 truong hop van dé biéu quyet dugc quy dinh tai Khoén 1 Picu
32 Piéu 1é Cong ty thi phai c6 sy dong ¥ it nhit 65% sd cd phan co quyén tham
du Pai hoi.

Piéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong c6 dong

Bién ban hgp va Nghi quyét cua Dai hoi dong cd déng phai duoc doc va thong qua
trude khi bé mac Pai hoi.

Piéu 12. Thi hanh Quy ché

Dai biéu du hop Pai hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché t6 chirc Dai hoi dong
co dong. Pai biéu vi pham Quy ché nay thi tiiy theo mirc do cu thé, Poan Chu tich s&
xem xét va ¢ hinh thtre xtr Iy theo Diéu 16 Cong ty C6 phan Pau tu, Xay lip va Vat
liéu xay dung Dong Anh va Ludt Doanh nghiép.

Quy ché t6 chivc PHPCP nay cé hiéu lwc ngay sau khi dwoc Pai hi dong co dong Cong ty Co
phén Cé phin Pau tw, Xay ldp va Vit liéu xdy dung Déng Anh biéu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phan Thanh Hai
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